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1. Общие положения

1.1 Общие сведения о процедуре запроса предложений

Государственное автономное учреждение Тюменской области «Областной центр профилактики и реабилитации», расположенное по адресу: 625509, Тюменская область, Тюменский район, 23 км Салаирского тракта (далее – Заказчик), Извещением о проведении запроса предложений, опубликованным на сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг (http:// www.zakupki.gov.ru)/ и на сайте Заказчика http:// www.narco-stop72.ru пригласило юридических лиц и индивидуальных предпринимателей (далее — Участники) к участию в процедуре открытого конкурентного запроса предложений (оферта) (далее — запрос предложений) для заключения Договора на проведение социологического исследования "Мониторинг наркоситуации в Тюменской области"  (общественное мнение и экспертная оценка), (далее — работы) для нужд Заказчика.
1.1.1 Настоящий запрос предложений будет проходить в один этап. Подробные требования к выполняемым работам изложены в Техническом задании. Документы, подготавливаются и подаются в составе Предложения, по формам, приведённым в разделе 4.
                   Срок предоставления документации – с 31 октября 2016г. по 11 ноября 2016г. (до 09ч. 00 мин. – время местное).
1.1.2 В качестве Предложения признается заявка на участие в запросе предложений и заполненный и подписанный с приложениями и печатью участника закупки проект договора с ГАУ ТО «Областной центр профилактики и реабилитации» в двух экземплярах, содержащий предложение участника закупки в части цены. Оба экземпляра проекта договора должны иметь каждый  сквозную нумерацию листов, каждый должен быть прошит и скреплен печатью на обороте с указанием количества страниц, и заверен подписью уполномоченного лица.

Договоры к общим документам не подшиваются.

1.1.3 Заказчик вправе отказаться от проведения запроса предложений в любой момент, не неся при этом никакой материальной ответственности перед Участниками.

1.2 Правовой статус процедур и документов

1.2.1 Данная процедура запроса предложений не является конкурсом, и ее проведение не регулируется статьями 447—449 части первой Гражданского кодекса Российской Федерации. Данная процедура запроса предложений также не является публичным конкурсом и не регулируется статьями 1057—1061 части второй Гражданского кодекса Российской Федерации. Данная процедура не регулируется Законом № 44-ФЗ. Таким образом, данная процедура запроса предложений не накладывает на Заказчика соответствующего объема гражданско-правовых обязательств. 

1.2.2 Опубликованное в соответствии с пунктом 1.1. Извещение вместе с настоящей Документацией по запросу предложений и техническим заданием, являющимися его неотъемлемыми приложениями, являются приглашением делать оферты, но не право на заключение договора, и должны рассматриваться Участниками в соответствии с этим.

1.2.3 Предложение Участника имеет правовой статус оферты и будет рассматриваться Заказчиком в соответствии с этим.

1.2.4 Заключенный по результатам запроса предложений Договор фиксирует все достигнутые сторонами договоренности.

1.2.5 Во всем, что не урегулировано настоящей Документацией по запросу предложений стороны руководствуются Гражданским кодексом Российской Федерации.

1.3 Обжалование

1.3.1 До заключения договора, разногласия направляются в ГАУ ТО «ОЦПР». На время рассмотрения разногласий процедура проведения запроса предложений приостанавливается до вынесения решения, если к тому нет явных препятствий юридического или экономического характера.

1.3.2 Если разногласия не разрешены по взаимному согласию представившего их участника и лиц, производивших закупку, Заказчик в течение 10 дней со дня получения таких разногласий выносит письменное решение, которое должно содержать:

a) обоснование мотивов принятия решения;

b) меры, направленные на удовлетворение изложенных требований, в случае полного или частичного разрешения разногласий.

1.3.3 Заказчик вправе принять одно или несколько из следующих решений:

a) при разногласиях по завершившимся сделкам — принять решение о возмещении убытков, понесенных участником в результате незаконного действия, решения либо использования незаконной процедуры. Если оговорка об одностороннем расторжении договора, в случае обнаружения нарушений процедуры его заключения, включена в договор, Заказчик вправе принять решение об одностороннем расторжении договора после его заключения;

b) признать заявление участника необоснованным.

1.3.4 Все споры и разногласия, возникающие в связи с проведением запроса предложений, в том числе касающиеся исполнения Заказчиком и Участниками запроса предложений своих обязательств, не урегулированные путем претензионного порядка, разрешаются в судебном порядке, действующим на дату подачи искового заявления.

1.4 Прочие положения

1.4.1 Участник самостоятельно несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей Предложения, а Заказчик по этим расходам не отвечает и не имеет обязательств, независимо от хода и результатов данного запроса предложений.

1.4.2 Заказчик обеспечивает разумную конфиденциальность относительно всех полученных от Участников сведений, в том числе содержащихся в Предложениях. Предоставление этой информации другим Участникам или третьим лицам возможно только в случаях, прямо предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации или настоящей Документацией по запросу предложений.
1.4.3 Участник выполняет работы, предусмотренные договором, лично, без привлечения третьих лиц (субподрядчиков).

1.4.4 При выявлении недостоверных сведений в представленной Участником закупки Заявке на участие в конкурентной закупке, несоответствия Участника закупки установленным документацией о закупке требованиям к Участникам закупок, несоответствия выполняемых работ требованиям, установленным Документацией о закупке к товарам, работам, услугам, являющихся предметом закупки, Заказчик вправе отклонить Заявку такого Участника закупки на любом этапе проведения закупки. 
1.4.5 Все приложения к Заявке на участие в запросе предложений должны быть оформлены строго в соответствии настоящей Документацией о запросе предложений и обязательны для заполнения.
2. Порядок проведения запроса предложений. Инструкции по подготовке Предложений

2.1 Общий порядок проведения запроса предложений

2.1.1 Запрос предложений проводится в следующем порядке:

a) Публикация извещения о проведении запроса предложений;

b) Предоставление Документации по запросу предложений Участниками (оферты);

c) Подготовка Участниками своих Предложений и разъяснение Заказчиком Документации по запросу предложений, если необходимо;

d) Подача Предложений и их прием;
e) Рассмотрение и оценка поступивших предложений;
f) Принятие решения о результатах Запроса предложений;
g) Публикация информации о результатах Запроса предложений;
h) Подписание Договора.
2.2 Публикация Уведомления о проведении запроса предложений

2.2.1. Документация о запросе предложений размещается на сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг (http:// www.zakupki.gov.ru)/ и на сайте Заказчика http:// www.narco-stop72.ru, одновременно с извещением о проведении Запроса предложений. Иные размещения не являются официальными и не влекут никаких последствий для Заказчика. 

2.3 Предоставление Документации по запросу предложений Участниками

2.3.1. Заявка на участие в Запросе предложений должна быть подготовлена в строгом соответствии с формой, установленной в настоящей Документации о запросе предложений – Заявка на участие в Запросе предложений (Форма 2).

2.3.2. Коммерческое и Техническое предложения дополняют Заявку на участие в Запросе предложений и рассматриваются только как приложения к ней (Форма 3, Форма 4).

2.3.3. К Заявке на участие в Запросе предложений прикладываются документы, подтверждающие квалификацию и правоспособность Участников закупки, а также опись документов, содержащихся в Заявке на участие в Запросе предложений (Форма 1) за подписью Руководителя или Уполномоченного лица.

2.3.4. Проект договора с приложениями является неотъемлемой частью Документации о запросе предложений и изменению и уточнению не подлежит. Заказчик не принимает вопросы, связанные с корректировкой и изменением указанных пунктов. Заявку на участие в запросе предложений, содержащую предложение по корректировке и (или) изменению проекта Договора, Комиссия вправе отклонить, как не отвечающую требованиям Документации о запросе предложений.

Ответственность за некачественно и недобросовестно оформленные документы несет Участник закупки.

2.4. Требования к подготовке Коммерческого предложения

2.4.1. Коммерческое предложение должно быть подготовлено в соответствии с формой, установленной в настоящей Документации о запросе предложений – Коммерческое предложение на участие в Запросе предложений (Форма 3).

2.4.2. Порядок расчета определен в проекте договора.

2.4.3. Цены, предлагаемые Участником процедуры закупки, должны оставаться фиксированными на протяжении всего срока выполнения Договора. Заявка на участие в Запросе предложений, предусматривающая корректировку цен, будет рассматриваться, как не отвечающая условиям  Запроса предложений и будет отклонена.

2.4.4. Расчет цены Заявки на участие в Запросе предложений необходимо выполнять в рублях РФ с учетом всех затрат, налогов, пошлин и сборов согласно действующему законодательству РФ. В расчете цены должны быть учтены все расходы на выполнение работ в соответствии с условиями договора, а также инфляционные ожидания и финансовые риски, учитывая сроки выполнения работ.

2.5. Начальная (максимальная) цена выполнения работ по предмету Запроса предложений составляет:

495 000,00 (четыреста девяносто пять тысяч) рублей, 00 копеек.
Начальная (максимальная) цена учитывает все расходы на выполнение работ в соответствии с условиями договора. 
Цена, указываемая в Заявке на участие в Запросе предложений, не должна превышать указанную Начальную (максимальную) цену. 

В случае если в Запросе предложений принимают участие нерезиденты РФ или Участники, находящиеся в соответствии с Налоговым кодексом РФ, на специальном налоговом режиме, то цена Заявки на участие в запросе предложений, не должна превышать указанную Начальную (максимальную) цену, рассчитанную без НДС.

2.6. Требования к подготовке Технического предложения

2.6.1. Техническое предложение должно быть подготовлено в полном соответствии с условиями настоящей Документации и в соответствии с формой,  установленной настоящей Документацией о запросе предложений – Техническое предложение (Форма 4). Изменение видов работ в Форме 4 категорически запрещается. 

2.6.2. Документальное подтверждение соответствия Работ требованиям Документации о запросе предложений представляется в форме описания, чертежей и цифровых данных и должно включать:

- документы (копии), свидетельствующие о соответствии предлагаемых работ требованиям Заказчика (сертификаты, свидетельства, аттестаты, страховые полисы и т.д.).

· предварительное описание предлагаемого метода и графика Работ, включая, если это необходимо, чертежи и схемы.
2.6.3. Содержащиеся в Техническом предложении материалы должны быть представлены в таком виде и содержать столько информации, чтобы было видно, что содержание Заявки на участие в Запросе предложений обеспечивает выполнение работ в строгом соответствии с требованиями Документации о запросе предложений.
2.7. Квалификационные требования к Участникам запроса предложений 
2.7.1. Документы (лицензии, сертификаты и т.д.), подтверждающие соответствие Участника требованиям настоящей Документации по запросу предложений;

2.7.2. Иметь достаточные возможности обеспечить выполнение работ необходимым количеством диагностического и вспомогательного оборудования, современную компьютерную технику и программное обеспечение, отработанную технологию, позволяющую эффективно выполнять работы. Участник должен иметь в собственности или иметь гарантированный доступ (прокат, аренда (с приложением договора) к основным видам оборудования (производства) для выполнения работ по Договору, которые должны находиться в рабочем состоянии.

2.7.3. Должен обладать для выполнения Договора компетентностью, квалификацией, профессиональными знаниями, иметь опыт выполнения работ, аналогичных предмету Запроса предложений за последние 3 года, предшествующих дате окончания срока подачи Заявок на участие в Запросе предложений. 
2.7.4.  Должен иметь достаточные финансовые средства, устойчивое финансовое положение и приемлемый уровень рентабельности. В случае необходимости Заказчик вправе навести справки в банках, обслуживающих Участника.

2.7.5.  Кадровые возможности. Участник должен располагать достаточным количеством кадров, обладающих соответствующей квалификацией, компетентностью, опытом, профессиональными знаниями, а именно работников с профильным образованием (в области социологических исследований).
2.7.6. Должен иметь положительную деловую репутацию, в подтверждение чего Участник процедуры закупки должен представить точные сведения по законченным или находящимся в процессе судебным разбирательствам за последние пять лет.   

2.8. Требования к сроку действия Предложения

2.8.1. Предложение действительно в течение срока, указанного Участником в заявке. В любом случае этот срок не должен быть менее чем 30 календарных дней со дня, следующего за днем окончания приема Предложений.

2.9. Требования к языку Предложения

2.9.1. Все документы, входящие в Предложение, должны быть подготовлены на русском языке.

2.10. Требования к валюте Предложения

2.10.1. Все суммы денежных средств в документах, входящих в Предложение, должны быть выражены в российских рублях.

2.11. Разъяснение Документации по запросу предложений

2.11.1. Участники вправе обратиться к Заказчику за разъяснениями настоящей Документации по запросу предложений. 

2.11.2. Заказчик в разумный срок ответит на любой вопрос, который он получит не позднее, чем за 3 рабочих дня до истечения срока приема Предложения. Если, по мнению Заказчика, ответ на данный вопрос будет интересен всем Участникам, копия ответа (без указания источника запроса) будет направлена всем Участникам.

2.12. Внесение изменений в Документацию по запросу предложений

2.12.1. Заказчик вправе внести изменения в извещение о закупке. В течение трех рабочих дней с даты принятия решения о внесении изменений в извещение указанные изменения размещаются Заказчиком на официальном сайте. 
2.12.2. При необходимости Заказчик может продлить срок приема предложений Участников.

2.13. Требования к оформлению предложений 

2.13.1. При представлении предложения Участник должен соблюсти следующие необходимые требования к порядку оформления и предоставления такого предложения:

2.13.2. Каждый документ, входящий в Предложение, должен быть подписан лицом, имеющим право в соответствии с законодательством Российской Федерации действовать от лица Участника без доверенности, или надлежащим образом уполномоченным им лицом на основании доверенности (далее — уполномоченного лица). В последнем случае оригинал доверенности прикладывается к Предложению.

2.13.3. Каждый документ, входящий в Предложение, должен быть скреплен печатью Участника, все копии заверены.

2.13.4. Документы (листы и информационные конверты), входящие в Предложение, должны быть прошиты таким образом, чтобы исключить случайное выпадение или перемещение страниц и информационных конвертов.

2.13.5. Перед подачей Предложение должно быть надежно запечатано в конверт, обозначаемый словами «Оригинал Предложения».

2.13.6. На внешнем конверте указывается следующая информация: 


- наименование и адрес Заказчика;


- полное фирменное наименование Участника, его почтовый адрес, с указанием контактного лица;


- предмет конкурентной процедуры в соответствии с опубликованным извещением.

2.13.7. Участники должны обеспечить доставку своих Предложений по адресу Заказчика. При этом Участникам рекомендуется предварительно позвонить и сообщить о своем намерении. В случае направления Предложений через курьерскую службу рекомендуется уведомить представителя курьерской службы или курьера о порядке доставки Предложения.

2.13.8. Заказчик заканчивает принимать Предложения в любом случае не позднее даты и времени, указанных в Извещении о проведении процедуры запроса предложений в качестве даты окончания приема предложений. Предложения, полученные позднее установленного выше срока, будут отклонены Заказчиком без рассмотрения по существу, независимо от причин опоздания.

2.13.9. По окончании Запроса предложений Заказчик обеспечивает хранение предложения в форме бумажного документа.

2.14. Требования к Участникам. Подтверждение соответствия предъявляемым требованиям.

2.14.3. Требования к Участникам:
2.14.3.1. Участвовать в данной процедуре Запроса предложений может любое юридическое лицо, способное на законных основаниях выполнить требуемую работу (оказать услуги). 

2.14.3.2. В процессе проведения процедуры Запроса предложений, требования к Участникам и к документам, подтверждающим их соответствие указанным требованиям, могут быть изменены и размещены на официальном сайте для размещения закупок в сети Интернет и на сайте Заказчика.

2.14.3.3. Участник должен располагать необходимыми профессиональными знаниями, иметь ресурсные возможности (финансовые, материально-технические, производственные, трудовые), опытом, подтвержденным справкой (форма 4) и репутацией, а так же удовлетворять иным требования Заказчика, сформулированным в дополнительном запросе.

2.14.3.4. Участник должен обладать гражданской правоспособностью в полном объеме для заключения и исполнения Договора (должен быть зарегистрирован в установленном порядке и иметь соответствующие действующие лицензии на выполнение видов деятельности в рамках Договора).
2.14.3.5. Участник не должен являться неплатежеспособным или банкротом, находиться в процессе ликвидации, на имущество Участника в части, существенной для исполнения договора, не должен быть наложен арест, экономическая деятельность Участника не должна быть приостановлена.
2.14.3.6. Участник не должен находиться в реестре дисквалифицированных лиц Федеральной налоговой службы.
2.14.3.7. Участник не должен находиться в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным законом от 18.07.2011 № 223-ФЗ, от 05.04.2013 № 44-ФЗ.
2.15. Требования к документам, подтверждающим соответствие Участника установленным требованиям:
2.15.1. В связи с вышеизложенным Участник должен включить в состав Предложения следующие документы, подтверждающие его соответствие вышеуказанным требованиям:

2.15.1.1. Заполненные в соответствии с требованиями Документации о запросе предложений Раздела 4 «Образцы форм, документов, включаемых в Заявку на участие в Запросе предложений»:
Форма 2. Заявка на участие в запросе предложений;

Форма 3. Коммерческое предложение;

Форма 4. Техническое предложение;
Форма 5. Анкета Участника запроса предложений;

Форма 6. Справка о перечне и годовом объеме выполненных аналогичных предмету запроса предложений договоров;

Форма 7. Справка о кадровых ресурсах Участника.
2.15.1.2. Заполненный и подписанный с приложениями и скрепленный печатью участника закупки проект договора с ГАУ ТО «Областной центр профилактики и реабилитации» в двух экземплярах, содержащий Предложение Участника закупки в части цены, в двух экземплярах. Договоры к общим документам не подшиваются.
2.15.1.3. Полученная не ранее чем за 2 (два) месяца до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении запроса предложений выписка из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенная копия такой выписки (для юридического лица), полученная не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенная копия такой выписки (для индивидуального предпринимателя), копии документов, удостоверяющих личность (для иного физического лица), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранного лица) полученные не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса.

2.15.1.4. Копия свидетельства о внесении записи об Участнике в Единый государственный реестр юридических лиц или свидетельства о государственной регистрации юридического лица.

2.15.1.5. Копия свидетельства о постановке на налоговый учет.

2.15.1.6. Оригинал или заверенная в установленном порядке справка из налогового органа об исполнении обязанностей по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней и налоговых санкций, датированная не ранее 30 календарных дней до даты размещения Извещения о проведении запроса предложений. 
2.15.1.7. Выписка из Федеральной налоговой службы об отсутствии информации о руководителе в реестре дисквалифицированных лиц.
2.15.1.8. Копия уведомления о возможности применения упрощенной системы налогообложения (для Участников, применяющих упрощенную систему налогообложения).

2.15.1.9. Заверенная копия устава в действующей редакции со всеми изменениями и дополнениями с отметкой налогового органа.

2.15.1.10. Заверенные копии документов (приказов, протоколов собрания учредителей о назначении руководителя и т.д.), подтверждающие полномочия лица на осуществление действий от имени Участника запроса предложений.

2.15.1.11. Заверенные копии действующих лицензий на виды деятельности, связанные с выполнением Договора, вместе с приложениями, описывающими конкретные виды деятельности, на которые Участник обладает лицензией (лицензии предоставляются в случае, если объект закупки подлежит лицензированию в соответствии с Федеральным законом от 04.05.2011 года № 99-ФЗ «О лицензировании отдельных видов деятельности»).
2.15.1.12. Заверенная копия решения об одобрении или о совершении крупной сделки, если требование о необходимости такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица. 2.15.1.12. Декларация за подписью Руководителя или главного бухгалтера Участника о соответствии требованиям, предусмотренными п.п. 2.14.3.5. и 2.14.3.6.
2.15.2. Неполное представление информации, запрашиваемой в Документации о запросе предложений, или же подача Заявки на участие в Запросе предложений, не отвечающей всем требованиям Документации о запросе предложений, представляют собой риск Участника и дают право Комиссии отклонить Заявку на участие в Запросе предложений.
2.16. Изменение условий заявки.
2.16.1. После подачи заявки на участие в запросе предложений, но до окончания срока подачи заявок, потенциальный участник запроса предложений вправе изменить любые предложенные им в заявке условия исполнения договора. 

2.16.2. Изменение условий заявки осуществляется до момента окончания срока подачи заявок на участие в запросе предложений.
2.17. Вскрытие Заявок на участие в Запросе предложений
2.17.1. Заказчик проводит процедуру вскрытия поступивших Заявок на участие в Запросе предложений «11» ноября 2016г. в 09-30 (время местное) по адресу: Тюменская область, Тюменский район, 23 км Салаирского тракта, административный корпус. 

2.17.2. Вскрытие заявок на участие в Запросе предложений проводится Заказчиком. При вскрытии заявок на участие в Запросе предложений объявляются и заносятся в протокол вскрытия поступивших на запрос предложения конвертов.
2.18. Рассмотрение и оценка заявок на участие в запросе предложений
2.18.1. Место рассмотрения предложений Участников закупки и подведения итогов запроса предложений:  Тюменская область, Тюменский район, 23 км. Салаирского тракта, административный корпус. 

2.18.2. Дата рассмотрения предложений Участников закупки и подведения итогов запроса предложений: «14» ноября 2016г. в 09-00 (время местное).
2.18.3. Заказчик проводит рассмотрение Заявки на участие в Запросе предложений на соответствие формальным требованиям Документации о запросе предложений, в том числе на:

- соответствие предмета Заявки на участие в Запросе предложений предмету закупки, указанному в Документации о запросе предложений, в том числе по количественным показателям (объем выполняемых работ);

- наличие и надлежащее оформление документов, определенных Документацией о запросе предложений;

- наличие согласия Участника закупки с условиями проекта договора, содержащегося в Документации о запросе предложений;

- не превышение предложения по цене договора (товаров, работ, услуг, являющихся предметом закупки), содержащегося в Заявке на участие в Запросе предложений, над начальной (максимальной) ценой предмета Запроса предложений (договора), установленной Заказчиком.

2.18.4. Заказчиком проводится проверка информации об Участниках Запроса предложений, в том числе осуществляется оценка правоспособности, платежеспособности и деловой репутации Участника.

2.18.5. Заказчик вправе запросить у Участников Запроса предложений о предоставлении разъяснений положений поданных ими заявок на участие в Запросе предложений.

2.18.6. При наличии расхождений между суммами, выраженными словами и цифрами, предпочтение отдается сумме, выраженной словами. 

2.18.7. По результатам рассмотрения заявок и проверки информации об Участниках Запроса предложений Заказчик принимает решение, в том числе предложения по отклонению Заявки на участие в Запросе предложений в случае несоответствия Участника запроса предложений обязательным требованиям, установленным в Документации о запросе предложений, а также в случае, если предложенная Участником цена договора на выполнение работ, являющихся предметом закупки превышает начальную (максимальную) цену предмета Запроса предложений (договора), указанную в извещении о проведении Запроса предложений или Документации о запросе предложений, а также по другим основаниям, указанным в. настоящей Документации о запросе предложений.

2.18.8. По результатам рассмотрения заявок и проверки информации об Участниках Запроса предложений Заказчик вправе отклонить Заявку на участие в Запросе предложений в следующих случаях:

· несоответствия предмета Заявки на участие в Запросе предложений предмету закупки, указанному в Документации о запросе предложений, в том числе по количественным показателям (несоответствие объема выполняемых работ);

· отсутствия документов, определенных Документацией о запросе предложений, либо наличия в таких документах недостоверных сведений об Участнике Запроса предложений или о выполняемых работах;

· ненадлежащего оформления документов, определенных Документацией о запросе предложений;

· несогласия Участника Запроса предложений с условиями проекта договора, содержащегося в Документации о запросе предложений;

·  наличия предложения о цене договора (товаров, работ, услуг, являющихся предметом закупки), превышающего начальную (максимальную) цену предмета Запроса предложений (договора), установленную Заказчиком;

· наличия сведений об Участнике Запроса предложений в реестрах недобросовестных поставщиков;

· выявления недостоверных сведений в представленной Участником закупки Заявке на участие в конкурентной закупке, несоответствия Участника закупки, установленным Документацией о закупке требованиям к Участникам закупок выполняемых работ требованиям, установленным Документацией о закупке к работам, являющихся предметом закупки;

· неполного представления информации, запрашиваемой в Документации о запросе предложений, или же подачи Заявки на участие в Запросе предложений, не отвечающей всем требованиям Документации о запросе предложений.
2.18.9. В случае, если было принято решение об отклонении Заявок на участие в запросе предложений, рассматриваются и оцениваются только Заявки на участие в запросе предложений, которые не были отклонены.

2.18.10. В целях выявления лучших условий исполнения договора проводится рассмотрение и оценка заявок на участие в Запросе предложений. Оценка заявок проводится по степени предпочтительности для Заказчика, учитывая следующие критерии:   

а) коммерческое предложение (наименьшая предложенная цена) – 50%;

б) техническое предложение (наименьший срок выполнения работ) – 30%;

в) оценка квалификации Участника Запроса предложений (опыт выполнения работ, аналогичных предмету Запроса предложений с наличием отзывов контрагентов о проделанной работе) - 20 %.
2.19. Подведение итогов Запроса предложений

2.19.1. На основании результатов рассмотрения, оценки и сопоставления заявок на участие в Запросе предложений Комиссией по подведению итогов запроса предложений могут быть приняты следующие решения: 

· об определении лучшей Заявки на участие в Запросе предложений;

·  об отклонении всех заявок на участие в Запросе предложений и признании Запроса предложений несостоявшимся;

·  об отказе от проведения Запроса предложений.
2.19.2. Решение Комиссии по подведению итогов запроса предложений оформляется протоколом.

2.19.3. Протоколы, составляемые в ходе проведения Запроса предложений, размещаются Заказчиком в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на сайтах, указанных в п. 1.1. настоящей Документации, не позднее чем через три дня со дня подписания таких протоколов.

3. Заключение и исполнение Договора по итогам Запроса предложений

3.1. Договор заключается на основании Протокола по подведению итогов Запроса предложений в срок не более 7 рабочих дней с момента подписания вышеуказанного протокола на условиях, указанных в Документации о запросе предложений, и в Заявке, поданной Участником Запроса предложений, с которым заключается договор. Цена договора, заключаемого по итогам Запроса предложений, не может превышать начальную (максимальную) цену договора (цену лота), установленную Заказчиком при проведении Запроса предложений, цену договора, указанную в Заявке Участника, с которым заключается договор, и может быть снижена по соглашению сторон.

3.2. Исполнение договора осуществляется в соответствии с его условиями, Гражданским кодексом Российской Федерации и другими нормативными правовыми актами.

Раздел 4. Образцы основных форм документов, включаемых в Предложение.
Форма 1. Опись документов, содержащихся в Заявке на участие в Запросе предложений
	№п/п
	Наименование
	Количеств листов
	Номера

страниц

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	…
	
	
	


Документы, входящие в Заявку на участие в Запросе предложений, должны быть обязательно прошиты, пронумерованы, скреплены печатью на обороте с указанием количества страниц, и заверены подписью уполномоченного лица Участника.

Руководитель организации  
/_______________(ФИО)

м.п.
Дата

/
/


Форма 2. Заявка на участие в Запросе предложений.
	«___» ________ 2016 г. 
	


                                                      Уважаемые господа!

Изучив Извещение №__________________________ о проведении Запроса предложений, размещенное на официальном сайте www.zakupki.gov.ru и Интернет – сайте ГАУ ТО «ОЦПР» www.narco-stop72.ru и Документацию о запросе предложений, и принимая установленные в них требования и условия Запроса предложений, в том числе все условия Договора, включенного в Документацию о запросе предложений,

_____________________________________________________________________

(полное наименование и юридический адрес Участника Запроса предложений)

предлагаем заключить Договор на выполнение _____________________________ в соответствии с проектом Договора и с учетом технического и коммерческого предложений, являющихся неотъемлемыми приложениями к настоящей заявке и составляющими вместе Заявку на участие в Запросе предложений, на общую сумму: 

____________________________________________________________________________

цена Заявки на участие в Запросе предложений с НДС (или НДС не облагается), руб.

Настоящая Заявка на участие в Запросе предложений имеет правовой статус оферты и действует до «____»__________ 20__ года (указывается окончание срока действия Заявки). 
В случае продления Заказчиком срока подачи заявок, срок действия Заявки продлевается соответственно на срок продления их подачи.

Настоящая Заявка на участие в Запросе предложений дополняется следующими документами, включая неотъемлемые приложения: 

	Приложение 1
	Коммерческое предложение (Форма 3)
	на __ листах;

	Приложение 2
	Техническое предложение (Форма 4)
	на __ листах;

	Приложение 3
	Анкета Участника (Форма 5)
	на __ листах;

	Приложение 4
	Справка о перечне и годовых объемах выполнения аналогичных договоров

(Форма 6)
	на __ листах;

	Приложение 5   
	Справка о кадровых ресурсах Участника (Форма 7)
	на __ листах;

	  
	Прочие документы (перечислить)
	на __ листах.


Руководитель организации

/_______________(ФИО)

м.п.
Дата

/
/
/

Инструкции по заполнению Формы 2:
1. Заявку следует оформить на официальном бланке Участника. Участник присваивает письму дату и номер в соответствии с принятыми у него правилами документооборота.

2. Участник должен указать свое полное наименование (с указанием организационно-правовой формы) и юридический адрес.

2.17.1.4. Участник должен указать стоимость оказания услуг цифрами и словами, в рублях, без НДС в соответствии со Сметой расходов. Цену цифрами следует указывать в формате ХХХ ХХХ ХХХ,ХХ руб., а также дополнить расшифровкой словами, например: «1 234 567,89 руб. (Один миллион двести тридцать четыре тысячи пятьсот шестьдесят семь руб. восемьдесят девять коп.)».

2.17.1.5. Участник должен указать срок действия Предложения.

Форма 3 . Коммерческое предложение 

Приложение 1 к Заявке на участие в Запросе предложений
3.1. Таблица цен

                                                                                                                                                                               Таблица 1

	№ 
	Виды работ и расходов
	Сумма, руб.
	В процентах к затратам

	1. 
	Расходы на оплату труда работников, занятых выполнением работ, включая все начисления на социальные нужды
	
	

	1.1. 
	Расходы на оплату труда работников, занятых выполнением работ
	
	

	1.2. 
	Начисления на социальные нужды
	
	

	2. 
	Прямые прочие расходы
	
	

	3. 
	Накладные расходы
	
	

	3.1. 
	Расходные и канцелярские материалы
	
	

	3.2. 
	Представительские и транспортные расходы
	
	

	3.3. 
	Аренда помещений, в т.ч. офисных, рабочих помещений и эксплуатационные расходы
	
	

	3.4. 
	Услуги связи
	
	

	3.5. 
	Командировочные расходы
	
	

	3.6. 
	Информационное обеспечение, справочная литература
	
	

	3.7. 
	Другие накладные расходы
	
	

	4. 
	Другие расходы

-
	
	

	5. 
	Итого собственные затраты
	
	100%

	6. 
	Прибыль
	
	

	7. 
	Всего без НДС
	

	8. 
	НДС
	

	9.  
	ИТОГО
	 


Руководитель организации
  
/_______________(ФИО)

м.п.
Дата

/
/


Форма 4. Техническое предложение на оказание услуг 

Приложение 2 к Заявке на участие в Запросе предложений 
Мы, нижеподписавшиеся, сообщаем о своем согласии со всеми условиями проекта договора и Техническим заданием настоящей Документации о Запросе предложений.

Положения проекта договора и Технического задания Документации о запросе предложений нами изучены и являются понятными по всем пунктам.

Мы обязуемся, в случае принятия нашей Заявки на участие в Запросе предложений выполнить работы в объеме и в строгом соответствии с техническими условиями и параметрами, определенными в проекте договора и Техническом задании. 

 Задание на выполнение работ

Для подтверждения соответствия выполняемых работ техническому заданию Участник может скопировать и приложить данное Техническое задание за подписью руководителя организации.

Описание подходов к выполнению работ

Примечание по заполнению:

Участник Запроса предложений должен представить в составе своей Заявки на участие в Запросе предложений  описание предлагаемых методов и организации выполнения работ, являющихся стандартом, применяемым и/или предлагаемым Участником, а также описание предлагаемой технологии выполнения работ и системы управления качеством. Данные предложения должны соответствовать, а также учитывать требования  к выполнению работ, указанные в проекте договора и Техническом задании настоящей документации. Предполагается, что данная форма будет подготовлена Участником Запроса предложений в произвольной форме в виде простого описания, включая, но не ограничиваясь:

Записка по управлению качеством должна содержать:

· описание предлагаемой структуры и системы обеспечения качества;

· предложения по контролю качества при выполнении работ.

Перечень работ ____________________________________________________

Срок выполнения работ ___________________________________.

Место выполнения работ __________________________________. 

Руководитель организации
/_______________(ФИО)
 м.п.
Дата
Инструкции по заполнению формы 4
1. В техническом предложении описываются все позиции технического задания с учетом предлагаемых условий Договора. Участник вправе указать, что он согласен на проект Технического задания, Документации по запросу предложений, за исключением таких-то изменений (и указать их).
2. Техническое предложение на выполнение работ будет служить основой для подготовки приложения №1 к Договору.
Форма 5. Анкета Участника 

Приложение 3 к Заявке на участие в Запросе предложений 
	№ n/n
	Наименование
	Сведения об Участнике

	1.
	Организационно-правовая форма и наименование фирмы - Участника, дата регистрации
	

	2.
	Юридический адрес
	

	3.
	Почтовые адреса
	

	4.
	Фактический адрес
	

	5.
	Должность, Ф.И.О., избранного (назначенного) на должность единоличного исполнительного органа юридического лица, либо иного лица, имеющего право без доверенности действовать от имени данного юридического лица
	

	6.
	Телефоны Участника (с указанием кода города)
	

	7.
	Факс Участника  (с указанием кода города)
	

	8.
	Адрес электронной почты Участника, web-сайт
	

	9.
	ИНН/КПП Участника
	

	10.
	Банковские реквизиты (наименование и адрес банка, номер расчетного счета Участника в банке, телефоны банка, прочие банковские реквизиты
	

	11.
	Учредители (перечислить наименование или организационно-правовую форму или Ф.И.О. всех учредителей, чья доля в уставном капитале превышает 10%)
	

	12.
	Филиалы: перечислить наименования и почтовые адреса
	

	13.
	Свидетельство о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц или индивидуальных предпринимателей (дата, номер, кем выдано)
	

	14.
	Фамилия, Имя и Отчество ответственного лица Участника с указанием должности и контактного телефона
	

	15.
	Сведения об отнесении организации к российским организациям малого и среднего предпринимательства в соответствии с законодательством Российской Федерации
	


Руководитель организации
/_______________(ФИО)

м.п.
Дата

/
/


Форма 6. Справка о перечне и годовых объемах выполнения аналогичных договоров

Приложение 4 к Заявке на участие в Запросе предложений 
от «____»_____________ г. 







№__________

Справка о перечне и годовых объемах выполнения аналогичных договоров

Наименование и адрес Участника: _________________________________

	№

п/п
	Сроки выполнения (год и месяц начала выполнения — год и месяц фактического или планируемого окончания выполнения, для незавершенных договоров — процент выполнения) 
	Заказчик 
(наименование, адрес, контактное лицо с указанием должности, контактные телефоны)
	Описание договора
(объем и состав поставок, описание основных условий договора)
	Сумма договора, рублей
	Сведения о рекламациях по перечисленным договорам

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	ИТОГО за 2014 г., 2015г., 2016 г.
	
	х


С приложением копий отзывов о выполнении работ, аналогичных предмету Запроса предложений. 
____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)
Инструкции по заполнению формы 6
1. В этой форме Участник указывает перечень и годовые объемы выполнения аналогичных договоров, сопоставимых по объемам, срокам выполнения и прочим требованиям разделов.

2. Следует указать не менее трех, но не более десяти аналогичных договоров. Участник может самостоятельно выбрать договоры, которые, по его мнению, наилучшим образом характеризует его опыт.

3. Участник может включать и незавершенные договоры, обязательно отмечая данный факт.

Форма 7. Справка о кадровых ресурсах Участника  

Приложение 5 к Заявке на участие в Запросе предложений 
Данные о кадровых ресурсах Участника

Общие данные о кадровых ресурсах

	№
	Наименование показателя
	Кол-во, чел.

	1
	Общее количество сотрудников Участника, находящихся в штате
	

	…
	
	


Расчет персонала для выполнения работ

	№
	Категория персонала
	Кол-во, чел. 
	Расходы на оплату труда, валюта заявки/ чел.час
	Трудоза-траты, чел.час
	Расходы на оплату труда всего, валюта заявки
	Приме-чания

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.
	Управленческий персонал
	
	
	
	
	

	2.
	Административный персонал
	
	
	
	
	

	3.
	Наличие сотрудников с профильным образованием в области социологических исследований. 
	
	
	
	
	


6.2. Ключевой персонал, ответственный за выполнение работ/ Состав группы сотрудников, участвующих в выполнении работ

	№


	Категория персонала
	Фамилия Имя Отчество
	Предполагаемое задание на поставку товаров/выполнение работ/оказание услуг
	Наличие сертификатов, перечислить
	Стаж работы по специальности, лет
	Опыт работы на аналогичной должности, лет

	1.
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Руководитель организации
  
/_______________(ФИО)

м.п.
Дата

/
/
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